
平成２３年１月１５日 

 

町内会会員各位 

柳瀬川町内会会長 竹前栄二 

運営委員長 仁科 正行 

 

掃除チェック表の件 

 

厳寒の候、皆様ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。 

日頃より、当町内会の運営にご理解とご協力を賜り厚く御礼申し上げます。 

さて 毎月１回、各班持ち回りで会館掃除を行っていますが、掃除を行う箇所

が各班バラバラだとの指摘があり「マニュアル」を作って欲しいとの要望があ

りましたので「別紙」「掃除チェック表」を作成しました。 

１月から実施をお願いします。 

 

チェック表の流れ 

 

 

 

 

 

 

以上 

＜チェック表の一部＞ 

 

 

運営委員長から 

当番表・チェッ

ク表を受け取る 

掃除終了後チェッ

クして記入する 

運営委員長に当

番表、チェック

表を返却 

項目

３・トイレ掃除用具は未だ使用できるかト

イ

レ

２・トイレットペーパーは補充しなくてよいか

１・便器は掃除したか

５・トイレ手洗い場は掃除をしたか

７・トイレの窓は汚れていないか

チェック欄掃除終了後に項目をチェックして下さい

４・トイレ用洗剤はあるか

６・トイレ床は掃除したか


